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Introduktion

Det dr enkelt att skapa avdelningssida pa Facebook, dessutom kan det
vara riktigt roligt. Detta dr en steg for steg-guide for att komma igang.

Med en egen FB-sida kan ni snabbt och enkelt kommunicera om akti-
viteter, medlemsmoten och annat som hinder hos er lokalt. Det hand-
lar inte om att skriva langa texter eller att vara teknisk, utan att visa vad
som hédnder i er avdelning. Med korta, regelbundna inldgg blir sidan
en fin moétesplats for bade befintliga medlemmar och nya intresserade.
Och det bdsta av allt &r att det dr kostnadsfritt.

Hur ofta ska man ligga upp inldgg?

« Ett par ganger i veckan dr lagom. Du kan dven dela férbundets FB-
inldgg och pa sa sitt fa nyheter varje dag.

« Gor inldgg regelbundet, sd kdnns sidan levande.

Vad kan man lidgga upp?

« Bilder fran aktiviteter eller méten.

o Information om kommande evenemang.
o Sma hadlsningar eller tips i vardagen.

o Delningar fran férbundets sida

Hur manga administratorer bor man ha?

Minst tva personer bor vara administratérer. Da finns alltid nagon som
kan logga in och uppdatera om den ena blir sjuk eller ar bortrest.

Kom ihag!

 Du behéver ha tillgang till internet samt en dator, alternativt en
modern mobiltelefon eller surfplatta med Android eller en iPhone/iPad.

 Du behover ett privat konto pa Facebook for att kunna ga vidare.
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Starta en avdelningssida

Logga in pa Facebook

E-post eller telefonnummer

che bOOk Lésenord
Facebook hjalper dig att halla kontakten
med vanner och famil]. 99

Har du glémt |6senordet?

Skapa nytt konto

Skapa en sida for en kéndis, ett varuméarke eller ett féretag)|

Oppna www.facebook.com och logga in med ditt vanliga konto H, Har
du inget konto sedan tidigare? Da behover du forst skapa ett privat
konto (det ar gratis och enkelt).

Skapa din sida

® &= B0 Omfz?
Meny
Q, Sok i meny kapa
Socialt @ intig
Evenemang &
—_— Héndel
%  Organisera eller hitta evenemang och annat .' andelse
att gora online och i nérheten.
vanner O Reel
@ Sok efter vanner eller andra som du kanske
EAer _ﬁ’_ Livshdndelse
Grupper
Fa kontakt med personer som delar dina
intressen. _ Sida
__Nyhetsfléde
W Visa relevanta inldgg frén personer och sidor s AnnonsB
som du faljer. e
Fidden G
— rupp
WP Visa de senaste inlaggen fran dina vénner, 0
. as % . - grupper, sidor med mera.
pensionarerna SKPF Pensionarerna o Evenemang
. - Sidor
3,5 tn foljare - 2 faljer |. Upptick och fa kontakt med féretag pa :
Facebook. ﬁ Annons pa
Marketplace
Inlagy om Omndmnanden Recensioner Reels Foton Flel Underhalining € Insamling
Spelvideo
3 o n Titta p& och f& kontakt med dina favoritspel
Presentation Inldgg och streamare.
SKPF Pensionarerna ar ett religiost & politiskt obundet @ Spela spel
pensiondrsforbund med drygt 155 000 medlemmar sl Spela dina favoritspel
SKPFx
£ X
. 4 Video
[ sida - Pensionérscenter Personer l_: En reeldestination anpassad efter dina
seniorer intressen och kontakter.

Klicka pa Meny H (de nio sma prickarna uppe till hoger i datorn eller
nere i appen i mobilen). Valj Sida H .

FACEBOOK



Ge sidan ett namn

00 # o 873

Sidor » Skapa en sida
Skapa en sida
Din sida ar dar andra far veta mer om dig

Se till att sidan har all information som
andra kan behova.

Forhandsgranskning for dator =] D

Sidnamn (obligatoriskt)

skpravdsoo  [EY °

Anvénd ditt foretags, ditt varumarkes eller din
organisations namn, eller ett namn som beskriver sidan.
Las mer

Kategori (obligatoriskt) °
Ideell organisation x

Pensiondrscenter x

Ange en kategori som beskriver dig bast SKPF avd 500

Biografi (valfritt) } Har delar vi med oss av nyheter och aktiviteter frn var avdelning.

Har delar vi med oss av nyheter och

aktiviteter fran var avdelning. Inlagg  Om  Foljare  Foton  Videor  Fler =

Beratta lite om vad du gar
Presentation
& ofoljare

) sida - Ideell organisation

Inldgg 25 Filter

Skapa sida 7

Genom att skapa en sida godkenner du riklinjerna for E
Fyll i vad sidan ska heta B, forslagsvis SKPF foljt av avdelningens num-
mer — "SKPF avd XX”. Under Kategori H viljer du nagot som passar, till
exempel "Ideell organisation” eller "Pensionarscenter”. Skriv en kort
beskrivning B, till exempel "Har delar vi med oss av nyheter och akti-
viteter fran var avdelning.” Klicka pa Skapa sida Ed. Nu funderar Face-
book i nagra sekunder innan nasta steg dyker upp.

Slutfor konfigurering av sidan
00 # oo i

Steglav s
Slutfor konfigureringen av
sidan

Klart! Du har skapat SKPF avd 500 00. Nu
kan du lagga till mer information for att
hjalpa andra att komma i kontakt med dig.

3

<
<

Férhandsgranskning for dator (=] D

@ Forbattrar annonsresultaten
Kontakt n

Webbplats
US+l » Telefonnummer

E-postadress

SKPF avd 500

Plats

Adress Inligg  Om  Féliare  Foton  Videor  Fler

Ange de kontaktuppgifter som andra ska anvanda for att komma i
kontakt med avdelningen. Fyll i uppgifterna som efterfragas H. OBS!
Detta ar inte nédvandigt, men bra om ni vill att andra ska kunna na er
avdelning. Nar du ar klar klickar du pa knappen Nésta nere till vanster.
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Profilbild och omslagsbild
ﬁ I ~ ] o@Q

Steg2avb

Anpassa din sida

Din profilbild &r en av de forsta sakerna
som andra ser. Testa att anvanda din
logotyp eller en bild som andra latt kan
associera med dig.

@ Forbattrar annonsresultaten

Férhandsgranskning fér dator (=] E]

4]

Lagag till profilbild

eller dra och slapp

® 10 SKPF avd 500

L Har delar vi med oss av nyheter och aktiviteter fran var avdelning.
Lagg till omslagsfoto
eller dra och slapp
Inlagg om Faljare Foton Videor Fler =

@ Lagg till atgardsknapp .
Presentation

@ oféljare

@) sida - Ideell organisation

Sidans slutforande: Behdver forbattras ..

| jdmférelse med liknande sidor med hdg Inlagg
interaktion.

-

Féregaende Nasta @

25 Filter

Profilbilden B ar den lilla runda bilden pa en Facebooksida. Har
kan du forslagsvis lagga in SKPF:s logotyp, som du kan hamta
fran SKPF:s Facebooksida genom att hogerklicka pa logotypen i
den runda cirkeln och spara den som en jpg-bild.

Omslagsbilden @ dr den stora bilden hogst upp pa en Facebook-
sida. Har kan du lagga in en fin bild fran en aktivitet som ni har
haft, en gruppbild eller nagot som symboliserar er avdelning.
Klicka pa knappen Nésta .

Nu kan det dyka upp ett forslag om att koppla Instagram till
sidan och att lagga till ett WhatsApp-telefonnummer. Strunta i
det och klicka bara pa knappen Hoppa éver. Nu kan du bjuda in
vanner. Det behover du inte gora pa en gang, sa klicka pa knap-
pen Ndsta. Lat instdllningarna om att halla dig uppdaterad om
sidan vara. Klicka bara pa knappen Klart.

Nu har avdelningen en egen Facebooksida!
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Dela inldgg fran forbundets Facebook-sida

SKPF:  SKPF Pensiondrerna

Presentation

SKPF Pensionarerna r ett religiost & politiskt obundet
pensionarsforbund med drygt 155 000 medlemmar

Wi sida - Pensionarscenter
@ Sveavagen 68, Stockholm, Sweden

%, 010-222 8100

5% info@skpf.se
Q@ Vibjuder pa kaffe

@® och smirgas!

& skpfse

© stangtjustnu +

E3 vata maram

is 18 nov k. 13:00
Al for pensionarer - for dig som vill forsta, inte bara hora

tekniska ord 7 Intresserad
Barrtorpsvigen 1A, SE-151 48 Sédertilje, Sverige

2 personer kommer

¢ 86 % rekommenderar (16 recensioner) @)

Foton Visa alla foton

Oon
dY Gilla () Kommentera &> Dela m

Kommentera som Markus Dahlberg
@“ [@ Delaii flodet ]

(=) Skicka i Messenger

SKPF SKPF Pensionérerna

= 3novemberkl. 11:59 - @ (O skicka i WhatsApp

Finland har bygat en nationell digital infrastruktur som ¢ —
egen vard. Hur linge ska vi behva vinta innan vii Sve 1 Dela till ensida m

T W/ 23 Delai en grupp

e 2 g

Oppna férbundets Facebook-sida: https://www.facebook.com/skpf-
pensionarerna. Leta upp ett inlagg som du vill dela. Klicka pa Dela E8
under inldgget. Valj Dela till en sida Bl och valj avdelningens Facebook-
sida. Klart! Nu syns forbundets inldgg dven pa er Facebook-sida — och
du far enkelt aktivitet i flodet pa sidan.

Gor ditt forsta inlagg
G Q, Sok pa Facebook

Hantera sida

SKPFx  SKPF avd 500

Professionell versikt
(@ statistik

&J Annonscenter

@ Skapa annonser

Boosta Instagram-inldgg

{6} Instéllningar

ar
Fler verktyg - S K PF“ Professionell oversikt Rediger:
Hantera ditt foretag i Metas appar. pensionérerna SKPF an 500 0 s 9
(0]

0 féljare - O foljer |
@ Meta Verified =4 Annonserd

Leadcenter i

. . Inligg  Om  Omnamnanden  Recensioner  Reels  Foton  Fler v
@ Meta Business Suite

Hanteraren for ideella Ed . o .
organisationer Rekommenderat nasta steg for att gora SKPFx  V/ad gor du just nu? m

sidan redo for annonsering

83 Bjud in vénner att félja dig (~1 min) B Livevideo (&gl Fotopvideo O Reel
F& fler annensresultat med aver 1000 foljare.

¢ Légg till kontaktuppgifter (~1 min) Litualt

Klicka i faltet Vad gér du just nu B och skriv nagot enkelt och
trevligt, exempelvis: ”"Valkommen till var nya Facebook-sida! Har
kan du lasa om vara aktiviteter och fragor som férbundet driver.”

STARTA EN AVDELNINGSSIDA



Anteckningar
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Sveavagen 68, Box 3619, 103 59 Stockholm
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